CERTES.

ZOOM — KROTKI PRZEWODNIK

ZOOM jest narzedziem do organizowania wideokonferencji, spotkan, szkolen online. Dzigki jego
funkcjom mozna dotgczy¢ do spotkania online przez komputer, tablet lub telefon.

ABY KORZYSTAC Z ZOOM POTRZEBNY JEST
e Komputer lub laptop (z iOS lub Windows minimum w wersji 7), ewentualnie tablet lub telefon
(z Androidem przynajmniej w wersji 5 lub iOS)
e Stuchawki z mikrofonem badz dobre gtosniki i mikrofon wbudowane w urzadzenie,
z ktérego korzystasz
e Stabilne pofgczenie z Internetem

JAK DOLACZYC DO SPOTKANIA ZOOM NA KOMPUTERZE LUB LAPTOPIE
Krok 1

Otworz mail za zaproszeniem na szkolenie — sg w nim dane potrzebne do logowania.
Szanowni Panstwo,

W imieniu Certes i zapraszam Panstwa na szkolenie pt.
Termin szkolenia: 20.09.2020, godz. 3:00-16:00

Aby zalogowac sie na szklenie prosze kliknac w ponizszy link:
hitps/izoom.us/j/9806!

ID spotkania:
Hasto:

Szkolenie odbedzie sie za pomocg ZOOM. Zoom nie wymaga instalacji na komputerze.

Pozdrawiam,

Krok 2

Po kliknieciu w link spotkania nastepuje przekierowanie na strone www.zoom.us. Po otworzeniu sie
okna dialogowego Kliknij ,Anuluj”.

Launch Meeting - Zoom X +
7?7pwd=WXo0zMDV4N1htaXIqgOXNHeUtzcCOWUTO0S#success

m Rejestr firm w M ) )2ZWOj..
Otworzy¢ Zoom?

https://zoom.us chce otworzyc te aplikacje.

[0 Zawsze zezwalaj stronie zoom.us na otwieranie linkéw tego typu w powiazanej aplikacji
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http://www.zoom.us/
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Krok 3
W nastepnym oknie kliknij ,lJaunch meeting”.

When system dialog prompts, click Open Zoom Meetings.

If you have Zoom Client installed launch meeting §Otherwise, download and run Zoom.

If you cannot download or run the application, join from your browser.

Krok 4
System ponownie zapyta czy otworzy¢ aplikacje. Kliknij ,Anuluj”.

pwd=WXozMDWVAN1htaXlgOXNHeUtzcCOWUTO9#success

n Rejestr firm w M R W],
Otworzyc Zoom?

https://zoom.us chee otworzyc te aplikacje.

[0 Zawsze zezwalaj stronie zoom.us na otwieranie linkdw tega typu w powiazangj aplikagji

When system dialog prompts, click Open Zoom Meetings.

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

If you cannot download or run the application, join from your browser.
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Krok 5
W kolejnym kroku Kliknij ,join from your browser”.

When system dialog prompts, click Open Zoom Meetings.

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

If you cannot download or run the applicatior[join from your browser]

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved.
Privacy & Legal Policies

Krok 6
Po otworzeniu sie kolejnej strony w polu ,Your Name” wpisz swoje imie i nazwisko, zaznacz pole
,I’'m not a robot”, a nastepnie kliknij ,Join”.

Join a Meeting

Your Mame
Your Name
I'm not a robot e
reCAPTCHA
Privacy - Terms

-~ ]

Zoom is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms of Service apply.
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Krok 7
Otworzy sie okno spotkania oraz pojawi sie komunikat, ze aplikacja prosi o zgode na pokazywanie
powiadomien — kliknij ,Zezwalaj”, a nastepnie ,Join Audio by Computer”.

€ @ @Dus0zwab zoomusie/B1747373567/start B 0O =@

Join Audio by Computer

JAK DOLACZYC DO SPOTKANIA ZOOM NA TELEFONIE

Krok 1
Aby dotgczy¢ do spotkania ZOOM na telefonie lub tablecie, konieczne jest pobranie aplikacji ZOOM

e iPad/iPhone - otwérz App Store i znajdz ZOOM Cloud Meetings
e Tablet lub smartfon z Androidem - otwérz Google Play Store i znajdz ZOOM Cloud Meetings

Krok 2
Po zakonczonej instalacji aplikacji, otworz mail za zaproszeniem na szkolenie — sg w nim dane
potrzebne do logowania.

Szanowni Panstwo,

W imieniu Certes i zapraszam Panstwa na szkolenie pt.
Termin szkolenia: 20.09.2020, godz. 3:00-16:00

Aby zalogowac sie na szklenie prosze kliknac w ponizszy link:
hitps/izoom.us/j/9806!

ID spotkania:
Hasto:
Szkolenie odbedzie sie za pomocg ZOOM. Zoom nie wymaga instalacji na komputerze.

Pozdrawiam,
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Krok 2
Kliknij w link spotkania - nastgpi przekierowanie do spotkania. Po otworzeniu sie okna dialogowego
kliknij ,Call using Internet Audio”.

< Mail w' LTE 14:59

@ Zoom v

To hear others
please join audio

Call using Internet Audio
Dial in

Cancel

ZOOM - WYJASNIENIE IKON

Po dotgczeniu do spotkania Zoom, zobaczysz i moze juz ustyszysz innych uczestnikéw. Na pasku
ponizej wyswietla¢ bedg Ci sie odpowiednie ikony.

Ikona ,,Mikrofon” (MUTE) pomaga sterowac dziatanie mikrofonu w urzadzeniu, z ktérego
korzystasz. Gdy jest przekreslona czerwonym paskiem lub cata czerwona, to jesli chcesz
wigczy¢ mikrofon, musisz w nig klikng¢ - wtedy przekreslenie zniknie lub ikona bedzie w kolorze
biatym. Pamietaj, ze czasami Trener moze wytgczy¢ Ci gtos, z poziomu organizatora spotkania.

Ikona ,,Kamera” (Start Video). Gdy jest na czerwono badz przekreslona czerwonym paskiem,
to musisz w nig klikng¢ i dzieki temu inni Cie widza.

Ikona ,,Participants” — po jej kliknieciu pojawia si¢ lista uczestnikow spotkania.

Ikona ,,Share Screen” pozwala na udostepnienie w czasie spotkania, ekranu urzgdzenia, na
ktérym pracujesz.
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e lkona ,,Chat” umozliwia wysytanie wiadomosci tekstowych do innych uczestnikéw spotkania.
e lkona ,,Invite” pozwala Ci jeszcze innym osobom wysta¢ zaproszenie do tego spotkania.

« lkona ,,Raise hand” — jej klikniecie to znak dla trenera, ze prosisz o gtos @)

e lkona ,,More” — jej mozliwosci sg uzaleznione od ustawien prowadzgcego spotkanie.

e lkona ,Leave” pozwala na opuszczenie spotkania.

PRACA W PODGRUPACH

Podczas szkolenia trener lub inna osoba prowadzgca spotkanie, moze przekierowaé uczestnikdéw
szkolenia do pracy w podgrupach. W takim przypadku na ekranie urzgdzenia pojawi sie komunikat
»The host is inviting you to join Breakout Room: Breakout Room 1” (lub inny numer). Aby przejsé do
drugiego ,pokoju” Kliknij ,Join”.

Breakout Rooms

The host is inviting you to join Breakout Room: Breakout Room 1

Aby przywota¢ trenera podczas pracy w podgrupie, kliknij ,Ask for Help”

Leave Room

Zyczymy udanego szkolenia @)
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